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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zielona Gora, 18.12.2019r.

Zwigzek Lubuskich Organizacji Pozarzadowych
ul. Zacisze 17
65-775 Zielona Géra

NABOR NA STANOWISKO OPIEKUNA PUNKTU AKTYWIZACJI SPOLECZNO-ZAWODOWE)
W ZIELONEJ GORZE- ZLOP-Klub Integracji Spotecznej

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Celem zamdwienia jest pozyskanie oferty na stanowisko OPIEKUNA PUNKTU AKTYWIZACII
SPOLECZNO-ZAWODOWEJ w ramach realizacji Zadanie 3. Integracja Spoteczna projektu , Lepsze jutro
II”. Projekt wspotfinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, Osi Priorytetowej 7. Rdwnowaga spoteczna
Regionalnego, Dziatanie 7.4 Aktywne wigczanie w ramach podmiotdw integracji spotecznej,
Poddziatanie 7.4.2 Aktywne witgczanie w ramach podmiotéw integracji spotecznej realizowane przez
ZIT Zielona Goéra.

2. Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie Punktu Aktywizacji Spoteczno- Zawodowe;j
w okresie 01.01.2020 r.- 31.12.2021 r. dla uczestnikow Zadania 3. projektu , Lepsze jutro II” -
0s0b zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem spotecznym.

3. Warunki pracy
- petny wymiar czasu pracy
- miejsce pracy- Zielona Géra, ul. Zacisze 17, do pokonania kilka schodéw na parterze;

- praca wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci

4. Do obowigzkoéw opiekuna Punktu AS-Z nalezy organizowanie i realizowanie zadan aktywnej

integracji uczestnikéw projektu, w szczegdlnosci:

A. Rekrutacja podstawowych uczestnikow projektu i uczestnikéw z ich otoczenia wedtug wytyczonych
w projekcie kryteriéw kwalifikowalnosci i w liczbie okreslonej umowsa;

B. We wspdtpracy z pracownikiem socjalnym projektu poznanie sytuacji problemowej i okreslenie
potrzeb kazdego kandydata na uczestnika podstawowego projektu, w tym okreslenie sytuacji
zawodowej, planowanego kursu zawodowego, wsparcia doradcow personalnych;

C. Sporzadzanie i terminowe przekazywanie do Biura Projektu kompletu dokumentac;ji rekrutacyjnej
uczestnikéw podstawowych i uczestnikéw z otoczenia;

D. Planowanie i prowadzenie dziatan integracyjnych i innych wg wytyczonej Sciezki wsparcia
uwzgledniajgc podmiotowos¢ kazdego uczestnika z wykorzystaniem wtasciwych metod;

E. Monitorowanie i motywowanie uczestnikéw w zakresie ich aktywnego udziatu w projekcie,
uczestnictwa w zajeciach integracyjnych w Punkcie AS-Z, korzystania ze wsparcia doradcéw
personalnych, udziatu w kursie zawodowym i uzyskania kwalifikacji zawodowych;

F. Prowadzenie dokumentacji z pracy Punktu AS-Z oraz dokumentacji uczestnikow projektu
i terminowe przekazywanie kompletnej dokumentacji do Biura Projektu;

G. Wspodtpraca z kadrg projektu w zakresie realizacji zadan aktywnej integracji uczestnikdéw projektu;
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H. Wspdtdziatanie ze spotecznoscig lokalng, samorzadem lokalnym, organizacjami spotecznymi
i instytucjami publicznymi w zakresie niezbednym do realizacji projektu (jak Osrodek Pomocy
Spotecznejiinne).

Il WARUNKI DO SPEtNIENIA

Do sktadania ofert zapraszamy wykonawcdw, ktdrzy spetniajg tacznie warunki:

1. S3 osobami fizycznymi nieprowadzacymi badZz prowadzgcymi indywidualng dziatalnosé
gospodarczy;

2. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze o kierunku pedagogicznym lub pokrewnym, lub ukonczone
podobne studia podyplomowe;

3. Posiadajg minimum roczne doswiadczenie pedagogiczne;

4. Posiadajg minimum roczne doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi ubdstwem
i wykluczeniem spotecznym;

5. Posiadajg minimum roczne doswiadczenie w organizowaniu i prowadzeniu zaje¢ typu
Swietlicowego;

6. Posiadajg praktyczng umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych MS Office( Word,
Excel)- w stopniu dobrym.

Wymagania dodatkowe:

1. Podstawowa znajomos¢ przepisOw ustawy o pomocy spotecznej, ustawy o zatrudnieniu
socjalnym oraz wiedza z zakresu aktywnej reintegracji spotecznej i zawodowej;

2. Komunikatywnos¢;

3. Umiejetnos¢ pracy w zespole

Lista dokumentdw/oswiadczern wymaganych od oferenta:

Zatgcznik nr 1- Oswiadczenie Oferenta;

Zatgcznik nr 2- Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw;

Zatgcznik nr 3- Oswiadczenie RODO;

Zatacznik nr 4- Oswiadczenie o braku powigzan;

Zyciorys;

List motywacyjny;

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie oraz
potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

NouhkwnNpe

[ TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Zwigzek Lubuskich Organizacji Pozarzagdowych w
Zielonej Goérze, ul. Zacisze 17, 65-775 Zielona Géra( pok. nr 2) lub pocztg w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 30.12.2019 r wtacznie ( do godziny 14.00), w zamknietej kopercie opatrzonej adnotacja:
«Nabér na opiekuna punktu aktywizacji spoteczno-zawodowej w Zielonej Gérze (ZLOP- KIS) Nie
otwierad”.

Za date wptywu oferty uwaza sie date wptywu do siedziby ZLOP.

Iu
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V. INFORMACJE O WYNIKU POSTEPOWANIA
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.zlop.org.pl niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku zaistnienia jednej lub
kilku okolicznosci: braku ofert podlegajacych rozpatrzeniu; gdy cena przewyzsza kwote przewidziang
w budzecie; gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé¢; postepowanie jest
obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy; jesli Srodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia nie zostaty
przyznane Zamawiajgcemu.

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu: 577 835 435

Podpis osoby uprawnione;j
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Zalgcznik nr 1 o$wiadczenie oferenta

OSWIADCZENIE OFERENTA

Ja, NIZEj POAPISANY/A oo
UIOOZONY 8 e e

ZamieszKaly/a

NI telefONU OrazZ E-Mail oo e e e

w odpowiedzi na ogtoszenie dotyczace naboru na stanowisko Opiekuna Punktu Aktywizacji
Spoteczno-Zawodowej w Klubie integracji Spotecznej Zwigzku Lubuskich Organizacji

Pozarzgdowych oswiadczam, ze:

1. Jestem osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej / prowadzacg indywidualng
dziatalnos¢ gospodarcza®;

2. Posiadam znajomosc przepiséw i wiedze na temat reintegracji spotecznej i zawodowej;

3. Posiadam praktyczng umiejetnos¢ obstugi programoéw komputerowych MS Office( Word,
Excel) w stopniu dobrym;

4. Zapoznatam/em sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte;

5. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych os$wiadczen, o$wiadczam, ze dane
zawarte w Ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

Mi€jSCOWOSCE | data..iiiivii v sreciiieies et e e
podpis Oferenta

*podkresli¢ wiasciwe

Iu
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Zaktacznik nr 2- Oswiadczenie o braku konfliktu interesow

OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW

Ja, NIZEJ POAPISANY ..ottt ettt se et st st e e era s e w zwigzku ze ztozeniem oferty
na stanowisko Opiekuna Punktu Aktywizacji Spoteczno-ZawodOWE] W .......cccceeeveeeeerreierineinreeee e nes
w ramach projektu , Lepsze jutro II” zadanie 3. Integracja spoteczna, wspétfinansowanego ze $rodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020 dla Poddziatania 7.4.2 Aktywne wtgczanie podmiotdw integracji spotecznej realizowanego przez

ZIT Zielona Géra oferuje wykonanie zamowienia w zakresie objetym zapytaniem, oswiadczam, ze:

1) nie jestem zatrudniona/y w instytucji uczestniczacej w realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na podstawie stosunku pracy i nie zachodzi
konflikt interesdw lub podwdjne finansowanie,

2) faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych

zrodet i innych podmiotéw nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.*

Mi€jSCOWOSE I At cecciicreceiceeieees e ——————
Podpis Oferenta

* z uwzglednieniem ilosci godzin zadania na ktdre sktadana jest oferta

III
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Zatgcznik nr 3 oswiadczenie RODO

OSWIADCZENIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ( RODO)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie

o ochronie danych)(Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Lubuskich Organizacji
Pozarzgdowych, z siedzibg Zielona Géra, ul. Zacisze 17;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Prezes Zwigzku Lubuskich Organizacji
Pozarzgdowych —Romuald Malinowski;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 6 lat po zakonczeniu realizacji
umowy;

posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, prawo do przenoszenia swoich
danych

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowag zawarcia umowy i brakiem jej realizacji.

MiejscowosE i data......ccoceervivreveeceeeceenne

Podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Ja, NIZEJ POAPISANY..ccuiiiiieieeeeer et e r et eer e s beste st e naan w zwigzku ze ztozeniem oferty
na stanowisko opiekuna Punktu Aktywizacji Spoteczno-Zawodowe] W .........iveveciecieeienennnns
w projekcie ,Lepsze jutro II” Zadanie 3. Integracja spoteczna, wspoétfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020 dla Poddziatania 7.4.2 Aktywne wtgczanie podmiotéw integracji spotecznej realizowanego przez
ZIT Zielona Gdéra os$wiadczam, ze nie zachodzg powigzania osobowe miedzy mng a Zamawiajgcym
tj. Zwigzkiem Lubuskich Organizacji Pozarzadowych i osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawecy polegajace w szczegdlnosci na:

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyzisze informacje sg prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaly przekazane zgodnie

z mojg najlepszg wiedzg i przy zachowaniu nalezytej starannosci.

MiEJSCOWOSCE T AATA...cuecve ettt ete et sesisrese s sies eveetessessssessessesesssssnsasestestesenn
Podpis Wykonawcy
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