Cisco Webex Meetings

INSTRUKCJA DLA UCZESTNIKA

1. URUCHOMIENIE PROGRAMU CISCO WEBEX MEETINGS

Aby korzystac z ustugi Cisco Webex Meetings najlepiej korzystaé z dedykowanego programu.
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Jezeli uzytkownik nie ma zainstalowanego programu Cisco Webex Meetings to nalezy go
zainstalowac zgodnie z dodatkowa instrukcjg z Centrum oprogramowania.

Przy pierwszym uruchomieniu programu Cisco Webex Meetings pojawi sie okno stuzgce identyfikacji
uczestnika:

Q Ciseo Webex Meelings ® - x

Zaloguj sig do ustugi Webex Meetings
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Uczestnicy posiadajacy konto w Webex mogg w tym momencie zalogowac sie. Jezeli uczestnik nie
posiada konta Webex, musi wybrac opcje ,,Uzyj jako gos¢”, ktéra pozwoli na uczestniczenie w
spotkaniach bez potrzeby zaktadania konta.

Na nastepnym ekranie pojawi sie pytanie o dane uzytkownika:

Imig i nazwiska

Twoj adres e-mail

Po ich wpisaniu nalezy wybraé , Kontynuuj jako gos¢”, dane zostang zapamietane i przy ponownym
wywotaniu programu Cisco Webex Meetings nie bedzie potrzebne ich wpisywanie.



2. DOLACZANIE DO SPOTKANIA

Po zaplanowaniu spotkania przez prowadzgcego uczestnik otrzymuje wiadomos¢ z zaproszeniem do
udziatu w spotkaniu (prowadzgcy moze tez przestac tylko link do spotkania). Aby dofaczy¢ do
spotkania trzeba skopiowac link wybierajac ,Kopiuj hipertagcze”:

Ryszard Klimkiewicz zaprasza do dotaczenia do tego spotkania
Webex.

Numer spotkania (kod dostepu): 175 092 4764
Hasto spotkania: kP3kmPRHR28

piatek, 20 listops ¢ Link

10:35am | Cze a, GMT+01:00) | 1 godz.
Otworz link

Kopiuj link

A nastepnie uruchomic program Cisco Webex Meetings i wklei¢ skopiowany link do spotkania w polu
,Dotacz do spotkania”:
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Zaloguj sie
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Po skopiowaniu linku w polu ,,Dotacz do spotkania” pojawi sie przycisk , Dotacz”:

Dotacz do spotkania @

=m059bf5279f12974d7148bbca3cbc2354 (llstes

Po jego wybraniu uruchomi sie okno spotkania, moze takze pokazac sie okienko z informacjami o
programie, aby je zamknga¢ wystarczy wybra¢ przycisk ,Rozumiem”.

Okna dotagczania do spotkania pozwala na zmiane ustawien Audio, wytgczenie/wtgczenie mikrofonu i

kamery:
Test nowego
10:35 - 11:35
51 Polacz z systemem wideo €3 Audio: Utyj audio komputera - £} Testuj glosnik i mikrofon

H Wylacz wyciszenie ~ [ Rozpocznij trans... ~ Dotacz do spotkania



Uczestnik moze zmienic tto na obrazie z kamery wybierajgc przycisk ,Zmien tto”:

Z Zmien tto »

Tto mozna zmieni¢ na rozmyte, jedno ze standardowych lub dotgczy¢ wtasny obraz:

% Zmien tlo »

Zmiana tta nie zawsze dziata dobrze, gtdwnie zalezy od naturalnego tfa (powinno by¢ jednolite i
kontrastowe). Moze tez spowolni¢ prace wolniejszych komputeréw, jezeli potgczenie wideo jest
przerywane lepiej opcje zmiany tta wytgczyc.

Aby dotaczy¢ do spotkania nalezy nacisngc¢ ,,Dotgcz do spotkania”, po jego wybraniu moze pojawic sie
informacja o oczekiwaniu na akceptacje prowadzgcego jesli spotkanie jest zablokowane.

Po dotaczeniu do spotkania wyswietla sie okno z widokiem spotkania:

@ Cisco Webex Meetings @ Informadie o spotkaniu  Ukryj pasek menu ~ Polaczone » - O X

Blik Edytu] Udostepni] Wyéwietl Audioiwideo Uczestnik Spotkanie Pomoc
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Na ekranie gtéwnym wida¢ uczestnikdw spotkania oraz dostepne sg nastepujace przyciski:

»Wycisz” lub ,, Wylgcz wyciszenie” — wycisza/wtgcza mikrofon.



,Zakoncz transmisje wideo” lub ,Start wideo” — wytgcza/wtgcza kamere i pozwala zmienié¢ ustawienia
obrazu m.in. tfo:

O Aparat

Integrated Webcam
& Ustawienia...
# Zmien wirtualne tto

~ [ Zakorcz transmisje .. ¥ (1) Udostepnij

,Udostepnij” — pozwala zamiast obrazu z kamery przesta¢ obraz ekranu lub aplikacji.

Przycisk ,,emotikonéw” — animowane obrazki pojawiajg sie na chwile przy podgladzie uzytkownika.
... —dodatkowe funkcje np. kopiuj tgcze do spotkania.

,,m” — opuszczanie spotkania.
,Uczestnicy” — wyswietla liste uczestnikéw spotkania.
,Czat” — przesytanie wiadomosci pomiedzy uczestnikami spotkania.

Uzytkownik moze zgtosié sie przez ,podniesie reki”. W tym celu na liscie uczestnikéw nalezy wybrac
,Unies reke” — ikonka podniesionej reki bedzie widoczna dla wszystkich uczestnikow.

~ Uczestnicy (2)

Q, Szukaj

Unies reke

RI& ) Ryszard Klimkiewicz o
Prowadzacy, ja

RK 4} Rysio Klimkiewicz

Aby opuscic spotkanie trzeba nacisngé przycisk ,,m”, a nastepnie ,Opus¢ spotkanie”.



3. DOLACZANIE DO SPOTKANIA PRZEZ PRZEGLADARKE GOOGLE CHROME

Jezeli uczestnik nie moze zainstalowaé oprogramowania Cisco Webex Meetings to mozliwe jest
uruchomienie ustugi Cisco Webex Meetings w przegladarce Google Chrome.

Jezeli uczestnik nie ma zainstalowanej przeglagdarki Google Chrome to nalezy jg zainstalowac zgodnie
z dodatkowg instrukcjg z Centrum oprogramowania:

Po zaplanowaniu spotkania przez prowadzgcego uczestnik otrzymuje wiadomosé z zaproszeniem do
udziatu w spotkaniu (prowadzgcy moze tez przestac tylko link do spotkania). Aby dofaczy¢ do
spotkania trzeba skopiowac link wybierajgc , Kopiuj hipertagcze”:

Ryszard Klimkiewicz zaprasza do dofaczenia do tego spotkania Webex.

Numer spotkania {kod dostepu): 163 971 1835
Hasto spotkania: xaUUpJH8a23

wtorek, wrzesnia 29, 2020
3:25 pm | (UTC+02-00)) Belgrad, Bratystawa, Budapeszt, Lublana, Praga | 1 godz

Dotag

Daotknij, aby dotacayé z urzadzenia przenosne Zaznacz hipertacze
+44-20-7660-8149, 16397 11835## United | _, :
& Otworz hiperlink
Dotacz przez telefon
+44-20-7660-3149 United Kingdom Toll Kepiuj hipertacze
Migdzynarodowe numery dostepowe N
Kio to...

Dotacz z poziomu systemu widea lub aplikaci:

Nastepnie uruchomié przeglgdarke Google Chrome i wklei¢ link do paska adresu. Pojawi sie okno
logowania:

est nowego

Nalezy wpisac swoje dane (imie i nazwisko, w drugiej linii adres e-mail) i wybraé ,Dotacz przez
przegladarke”. Moze pojawié sie pytanie o zezwolenie na uzywanie mikrofonu i kamery — nalezy
zezwolic.

S AU G g Sy R e g s
kprm.webex.com prosi o pozwolenie na:

& Korzystanie z Twojego mikrofonu

B Korzystanie z Twojej kamery

Zezwalaj Blokuj

Jezeli komunikat nie pojawit sie lub kamera/mikrofon nie dziatajg, nalezy zamkna¢ przegladarke
Chrome i uruchomic jeszcze raz. Jezeli nie pomoze, pozostaje kontakt z HelpDeskiem.

Pojawi sie strona dotgczania do spotkania (pozwala na zmiane ustawien Audio, wytgczenie/wtaczenie
mikrofonu i kamery):
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Test nowego
10:35 AM - 11:35 AM
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Aby dofgczy¢ do spotkania wybieramy ,,Dotgcz do spotkania” i wyswietla sie strona ze spotkaniem:
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Na ekranie gtéwnym widac uczestnikow spotkania oraz dostepne sg nastepujace przyciski:
,Wycisz” lub ,Wytgcz wyciszenie” — wycisza/wtgcza mikrofon.

»Zakoncz transmisje wideo” lub ,Start wideo” — wytgcza/wtacza kamere.

,Udostepnij” — pozwala zamiast obrazu z kamery przestac¢ obraz ekranu lub aplikacji.

... —dodatkowe funkcje np. ,,Unie$ / Opusé reke” (widoczne dla prowadzacych).

,,m” — opuszczanie spotkania.

,Uczestnicy” — wyswietla liste uczestnikéw spotkania.

,Czat” — przesytanie wiadomosci pomiedzy uczestnikami spotkania.

Aby opuscic spotkanie trzeba nacisng¢ przycisk ,,m”, a nastepnie ,,Opusc¢ spotkanie”.



4. DOLACZANIE DO SPOTKANIA PRZEZ TELEFON

Czasami nie jest mozliwe dotaczenie do spotkania przez komputer, wtedy istnieje mozliwos¢
dotgczenia przez telefon. Informacje o potaczeniu sg dostepne w zaproszeniu:

Numer spotkania (kod dostepu) 8l LORLlll

Hasto spotkania: Vr2pDiJRn73

Dotknij, aby dotaczy¢ z urzadzenia przenosnego (tylko uczestnicy)
+48-225-364067,,1817957776## Poland Toll
+48-22-295-3597,,1817957776## Poland Toll 2

Dotgcz przez telefon
+48-225-364067 Poland Toll
+48-22-295-3597 Poland Tg

Miedzynarodowe numery dostepowe

Jezeli uczestnik chce skorzystac z potaczenia telefonicznego w innym kraju, niz podany w zaproszeniu
to nalezy znalez¢ odpowiedni numer na liscie ,Miedzynarodowe numery dostepowe”.

Po wybraniu numeru trzeba postepowac zgodnie z informacjami automatu zgtoszeniowego. Numer
spotkania podany jest w zaproszeniu.



